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Grundbegriffe
Banner Marginalen
e Im Banner ist das e In den Marginalen hat man die Méglichkeit Widgets (Mini-
individuelle Menu platziert. Anwendungen) anzuzeigen.
o Der Banner zeigt an, in e Lotta bietet aktuell Kalender-Widgets (iCal-Format) und vPlan-Widget
welcher Kategorie man sich zum Auslesen des Vertretungsplans der Firma Indiware an.

befindet und kann durch ein

; J ¢ Marginale kann man an jede Kategorie anhdngen und somit
Hintergrundbild gestaltet

bestimmen, in welcher Kategorie welche Marginale sichtbar ist.

werden.
e In jeder Kategorie konnen mehrere Widgets in der Marginale angezeigt
werden.
Kategorien e Marginalen kénnen fiir Gruppen sichtbar geschaltet werden.
Kategorien werden als
Meniipunkte in Lotta
dargestellt

Das Menl kann man
horizontal scrollen, wenn die

Anzahl der MenUpunkte auf KATEGORIE 1.1.  KATEGORIE12.  KATEGORIE 1..

dem Endgerat (z.B. MARGINALEN
Smartphone) nicht zu sehen e 0  —

|St. ._v

Lotta hat zwei Ebenen fir

Kategorien und bleibt

dadurch Ubersichtlich und BEITRAGSVORSCHAU
schnell zu bedienen.

An jede Kategorie kénnen
beliebig viele Beitrage

R v erder: BEITRAGSVORSCHAU

Kategorien kdnnen fir
Gruppen sichtbar
geschaltet werden.

Beitréige individuelles Menii

e ..sind im Prinzip eigenstdndige (Web)seiten, die an e Dasindividuelle Ment ist permanent im
Kategorien angehdngt werden. Durch einen Klick Banner positioniert und somit immer und
werden Beitradge geoffnet. Uberall erreichbar.

e Beitrage kénnen von jedem registrierten Nutzer e Nach der Anmeldung gelangt man Uber
erstellt werden. das individuelle Menu an seine

personlichen Inhalte, wie z.B. seine
Profileinstellungen, seinen Cloudspeicher
oder seine Beitrdge.

Beitrdge werden aus Modulen, wie bspw. dem
Textmodul zusammengesetzt, wodurch es jedem
Nutzer moglich ist, seine Beitrdge abwechslungsreich
zu gestalten. e Hier kann man sich registrieren und an-

Beitrdge gehdren grundsdatzlich dem Autor. Nur er und oder abmelden.

die Administratoren konnen einen Beitrag bearbeiten e Administratoren gelangen hier zu den
und dndern so oft es gewunscht ist oder den Beitrag Einstellungen des Systems.
[6schen.

e Administratoren konnen hier Gruppen
Beitrage konnen fir Gruppen sichtbar geschaltet erstellen.
werden.



Funktionsweise
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Beitrage erstellen

Jeder Beitrag, der in Lotta erstellt wird, ist im Prinzip
eine eigene Seite. Lotta zeigt Beitrdge grundsatzlich
in Beitragsvorschauen an. Erst wenn man die
Beitragsvorschau anklickt, wir der Beitrag im vollen
Format, also als ganze Seite, angezeigt.

Jeder Nutzer kann einen Beitrag erstellen . Beitrage
bleiben wahrend der Bearbeitung unsichtbar. Somit
ist es moglich einen Beitrag Uber ldngere Zeit zu
bearbeiten und Sttck fir Stick zu vervollstandigen.

Ist ein Beitrag fertiggestellt, muss ihn der Autor des
Beitrags zur Kontrolle freigeben . Lotta sendet den

Administratoren eine E-Mail, dass ein Beitrag auf die
Veroffentlichung wartet.

Administratoren missen nun den Beitrag freigeben.
(Hinweis: Das Freigeben von Beitrdgen durch Administratoren dient
der Sicherheit, da jeder Nutzer von Lotta Beitrége verfassen kann.)

Das Freigeben von Beitrdgen:

e Ein Administrator 6ffnet den Beitrag, er

e ordnet den Beitrag einer Kategorie zu und

e wadhlt die Gruppe/n aus, die den Beitrag sehen
darf/dirfen.

Nach dem Speichern ist der Beitrag auf der
Homepage sichtbar.

Gruppen
Gruppen anlegen

In Lotta kdnnen Administratoren Gruppen einrichten.
Sinnvolle Gruppen flr Schulen sind z.Bsp. ,Lehrer*
und ,Schiiler”. Bei gréReren Schulen sind weitere
Gruppen sinnvoll wie z.Bsp. ,Erstkldssler”,
JZweitkldssler® und ,1a“ ,1b"“ usw.. Die Anzahl der
Gruppen ist nicht begrenzt.

Zu jeder Gruppe konnen die Administratoren
Schlussel generieren. Schlissel sind Kombinationen
aus z.B. Buchstaben, Zahlen und/oder Sonderzeichen.
Beispiel:

© NEUER BEITRAG
@ SUCHE
M NACHRICHTEN

© MEINPROFIL v

Mit einem Klick auf ,NEUER BEITRAG"
startet man das Erstellen eines
Beitrages. Man erstellt quasi eine neue
Webseite.

Gib den Beitrag zur Kontrolle frei, um
ihn als 'fertig' zu markieren. Ein
Verantwortlicher kann ihn dann
sichtbar schalten.

Zur Kontrolle freigeben

[ \ SPEICHERN v

ABBRECHEN

A BEITRAG LOSCHEN

\

Ist ein Beitrag fertig gestaltet, muss
man den Beitrag zur Kontrolle
freigeben. Das Freigeben ist eine
einmalige Handlung.

© NEUER BEITRAG MEIN LOTTA
a SUCHE
"™ NACHRICHTEN NUTZER & GRUPPEN 3

© MEINPROFIL v 1

2 Meine Daten

KATEGORIEN & MARGINALEN
0 Meine Dateien und Medien

FREIZUGEBENDE BEITRAGE

B Meine Beitrage

D Seite i 2

B freizugebende Beitrige

5] Abmelden

ADMINISTRATION

© NEUER BETRAG
Q sucHe

M| NACHRICHTEN

© MEN PROFIL v

© GRUPPE ERSTELLEN

4

GRUPPEN

Nutzergruppe erstellen

Erstelle eine neue Gruppe

Name der Gruppe: * 5

ABBRECHEN

Test
G dlichen Nam

[ Diese Gruppe hat universelle Administratorrechte

Gruppe Schlissel
Lehrer L21&
Schiiler S21%
Erstkldassler S21&1 Hinweis:
la S21&1la Das Anlegen von Gruppen
kénnen die Administratoren
ib S21&1b der Webseite vornehmen.
o Rechts werden die
Zweitklassler  S21&2

Arbeitsschritte dargestellt.

Einschreibeschidssel
Nutzer, die bei der einen

. werden dieser Gruppe zugeordnet

Einschreibeschlissel 6

GRUPPE "TEST" LOSCHEN

7 GRUPPE SPEICHERN
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Die Gruppen erlauben es den Administratoren
Lotta zu strukturieren. Beim Freigeben von
Beitragen kann man auswahlen, welche Gruppe
einen Beitrag sehen kann.

Alle Nutzer kdnnen sich in beliebige Gruppen
seinschreiben®, indem sie in ihrem Profil die
Schlissel eingeben und abspeichern.

Werden beispielsweise am Beginn eines
Schuljahres die Schlissel der Gruppen gedndert,
sehen ehemalige Schiler und Kollegen nur die
offentliche Homepage.

Die Schliissel sind somit ,,Eintrittskarten“ in
Bereiche ihrer Homepage, mit denen umsichtig
umgegangen werden sollte.

Kategorien
Kategorien erstellen

Kategorien werden als Menlpunkte angezeigt und
Beitréige werden bei der Freigabe durch die
Administratoren einer Kategorie zugeordnet.

Beim Erstellen von Kategorien ist zu Bedenken,
dass die angehdngten Beitrage fur bestimmte
Gruppen sichtbar werden.

Bei der Planung der Struktur ihrer Webseite
sollten Sie Kategorien so entwerfen, dass
grundsatzlich viele Beitrdge in einer Kategorie zu
finden sind.

Fir Kategorien kann die Sichtbarkeit eingestellt
werden.

Beispiel
Abbildung [ :

Die Kategorie ,MATERIAL" wird nur Lehrern und
Schiilern angezeigt.

Die Kategorie LERSTKLASSLER" ist nur sichtbar
fur Nutzer die den Schlissel fir Erstkldassler in
ihrem Profil eingetragen haben.

Die Beitrage ,1a Deutsch®, ,1a Werken* und , 1a
TEAM® sind nur fur die Klasse 1a sichtbar.

Abbildung @:

Die Abbildung zeigt die Homepage aus Sicht eines
Schulers der Klasse 1a. Damit die Homepage dem
Schiler genau so angezeigt wird, muss er
folgende Schlussel in seinem Profil eingeben:

S219$, S21&1 & S21&1a Mit den Schlisseln sagt
der Schiler dem System Lotta: ,Ich bin Schiiler,
ich bin Schuler der Klassenstufe 1 und ich bin
Schuler der Klasse 1a.”

MATERIAL

Die Kategorie Material ist
nur schulintern fir die
Nutzer sichtbar, die die
Schlissel L21& oder S21$ in
ihrem Profil eingegeben

hoben/
/

ERSTKLASSLER

Die Kategorie ist nur
schulintern far die Nutzer
sichtbar, die die Schliissel
L21& oder S21$ und S21&1
in ihrem Profil eingegeben
haben. \

T

STARTSEITE

KATEGORIE 1

ERSTKLASSLER

ERSTKLASSLER

Klasse 1a

Die Beitrdge sind nur
schulintern flr die Nutzer
sichtbar, die die Schliissel
L21& oder S21%, S21&1
und S21&1a in ihrem Profil
eingegeben haben.

1a Deutsch

1b Mathe

Tb Musik

1a Werken

1b Englisch

| 1aTEAM
)
Qe

STARTSEITE

KATEGORIE 1 KATE

ERSTKLASSLER

ERSTKLASSLER

1a Deutsch
1a Werken
1aTEAM

1a Heimatkunde

1a Sport

1a Englisch

1T wichtige Hinweise:

e Durch das Anlegen von Gruppen und die
Einstellungen zur Sichtbarkeit kdnnen
Administratoren steuern, welcher Nutzer
welche Beitrdge und welche Kategorien
sehen darf.

e Die Eingabe der richtigen Schliissel durch
die Nutzer ist Grundvoraussetzung flr die
Funktionsweise ihrer Homepage.

e Beitradge werden auch bei richtiger Eingabe
des Schlissels fur einen Beitrag nur dann
sichtbar, wenn der richtige Schlissel fur die
Kategorie eingegeben wurde.




